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关于下发《工程造价咨询业务操作指导规程》的通知

中价协[2002]第 016 号

各省、自治区、直辖市建设工程造价管理协会，国务院有关部门

专业委员会：

为了提高工程造价咨询单位的业务管理水平，规范工程造价咨询

业务操作程序，明确咨询业务操作人员的工作职责，保证咨询业务的

质量和效果，中国建设工程造价管理协会组织有关专业人员编制了《工

程造价咨询业务操作指导规程》，现印发给你们。请转发所属各工程造

价咨询单位结合实际情况参照使用。

附件：《工程造价咨询业务操作指导规程》

中国建设工程造价管理协会

二 OO 二年六月十八日

工程造价咨询业务操作指导规程

一、总 则

1.1 目 的

为了提高工程造价咨询单位(下称“咨询单位”)的业务管理水平，

规范工程造价咨询业务(下称“咨询业务”)操作程序，明确咨询业务

操作人员的工作职责，保证咨询业务质量和效果，特制定本操作指导

规程。

1.2 咨询业务范围

咨询业务是指咨询单位向委托人提供的专业咨询服务，主要包括

建设项目投资策划、编制项目建议书与可行性研究报告、建设项目投

资估算及建设项目财务评价；编制或审核工程概算、预算、竣工结(决)

算、项目后评估；项工程中招投标策划，编制或审核工程招标文件、

招标标底、投标报价、施工合同；建设项目各阶段工程造价的确定、
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控制及合同管理(含工程索赔的管理)、工程造价的鉴证、工程造价的

信息咨询及其它相关的咨询服务。

1.3 适用对象

取得工程造价咨询资质、接受社会委托从事咨询业务的咨询单位。

二、一般原则和程序

2.1 一般原则

咨询业务的操作规程必须符合现行的法律、法规、规章、规范性

文件及行业规定要求和相应的标准、规范、技术文件要求，体现公正、

公平、公开执业原则，诚实信用，讲求信誉。

2.2 一般程序

咨询业务操作可由业务准备、业务实施及业务终结三个阶段组成。

操作的一般程序如下：

1、为取得咨询项目开展的各项工作，包括获取业务信息，接受委

托人的邀请，提供咨询服务书等；

2、签订咨询合同，明确咨询标的、目的及相关事项；

3、接受并收集咨询服务所需的资料、踏勘现场、了解情况；

4、制定咨询实施方案；

5、根据咨询实施方案开展工程造价的各项计量、确定、控制和其

它工作；

6、形成咨询初步成果并征询有关各方的意见；

7、召开咨询成果的审定会议或签批确定咨询成果资料；

8、咨询成果交付与资料交接；

9、咨询资料的整理归档；

10、咨询服务回访与总结；

11、咨询成果的信息化处理。
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三、操作人员配置

3.1 咨询单位技术总负责人

咨询单位应设立独立的技术管理部门和技术总负责人，负责对咨

询业务专业人员的岗位职责、业务质量的控制程序、方法、手段等进

行管理。

技术总负责人的职责如下：

(1) 审阅重要咨询成果文件，审定咨询条件、咨询原则及重要技

术问题；

(2) 协调处理咨询业务各层次专业人员之间的工作关系；

(3) 负责处理审核人、校核人、编制人员之间的技术分歧意见，

对审定的咨询成果质量负责。

3.2 咨询业务专业人员

参与咨询业务的专业人员可分为项目负责人(造价工程师担任)、

专业造价工程师、概预算人员三个层次(对于较为简单的咨询业务，操

作人员配置可适当从简)，各自的职责如下：

1、项目负责人

(1) 负责咨询业务中各子项、各专业间的技术协调、组织管理、

质量管理工作；

(2) 根据咨询实施方案，有权对各专业交底工作进行调整或修改，

并负责统一咨询业务的技术条件，统一技术经济分析原则；

(3) 动态掌握咨询业务实施状况，负责审查及确定各专业界面，

协调各子项、各专业进度及技术关系，研究解决存在的问题；

(4) 综合编写咨询成果文件的总说明、总目录，审核相关成果文

件最终稿，并按规定签发最终成果文件和相关成果文件。

2、专业造价工程师
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(1) 负责本专业的咨询业务实施和质量管理工作，指导和协调概

预算人员的工作；

(2) 在项目负责人的领导下，组织本专业概预算人员拟定咨询实

施方案，核查资料使用、咨询原则、计价依据、计算公式、软件使用

等是否正确；

(3) 动态掌握本专业咨询业务实施状况，协调并研究解决存在的

问题；

(4) 组织编制本专业的咨询成果文件，编写本专业的咨询说明和

目录，检查咨询成果是否符合规定，负责审核和签发本专业的成果文

件。

3、概预算人员

(1) 依据咨询业务要求，执行作业计划，遵守有关业务的标准与

原则，对所承担的咨询业务质量和进度负责；

(2) 根据咨询实施方案要求，展开本职咨询工作，选用正确的咨

询数据、计算方法、计算公式、计算程序，做到内容完整、计算准确、

结果真实可靠；

(3) 对实施的各项工作进行认真自校，做好咨询质量的自主控制。

咨询成果经校审后，负责按校审意见修改；

(4) 完成的咨询成果符合规定要求，内容表述清晰规范。

3.3 咨询成果文件的质量控制程序

为保证咨询成果文件的质量，所有咨询成果文件在签发前应经过

审核程序，成果文件涉及计量或计算工作的，还应在审核前实施校核

程序。校核人员和审核人员的职责如下：

1、校核人员

(1) 熟悉咨询业务的基础资料和咨询原则，对咨询成果进行全面
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校核，对所校核的咨询内容的质量负责；

(2) 校核咨询使用的各种资料和咨询依据是否正确合理，引用的

技术经济参数及计价方式是否正确；

(3) 校核咨询业务中的数据引用、计算公式、计算数量、软件使

用是否符合规定的咨询原则和有关规定，计算数字是否正确无误，咨

询成果文件的内容与深度是否符合规定，能否满足使用要求，各分项

内容是否一致，是否完整，有无漏项；

(4) 校核人员在校审记录单上列述校核出的问题，交咨询成果原

编制人员修改，修改后进行复核，复核后方能签署并提交审核。

2、审核人员

(1) 审核人员参与咨询业务准备阶段的工作，协调制订咨询实施

方案，审核咨询条件和成果文件，对所审核的咨询内容的质量负责；

(2) 审核咨询原则、依据、方法是否符合咨询合同的要求与有关

规定，基础数据、重要计算公式和计算方法以及软件使用是否正确，

检验关键性的计算结果；

(3) 重点审核咨询成果的内容是否齐全、有无漏项，采用的技术

经济参数与标准是否恰当，计算与编制的原则、方法是否正确合理，

各专业的技术经济标准是否一致，咨询成果说明是否规范，论述是否

通顺，内容是否完整正确，检查关键数据及相互关系；

(4) 审核人员在校审记录单上列述审核出的问题，交咨询成果原

编制人员进行修改，修改后进行复核，复核后方可签署。

3、每份咨询成果文件的编制、校核、审核人员须由不同人员担任。

3.4 咨询成果文件的签发

凡依据咨询合同要求提交的咨询成果文件须由规定的造价工程师

签发。
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四、准备阶段

4.1 签订咨询合同

签订统一格式的咨询合同，明确合同标的、服务内容、范围、期

限、方式、目标要求、资料提供、协作事项、收费标准、违约责任等。

4.2 制订咨询实施方案

由项目负责人主持编制的咨询实施方案一般包括如下内容：咨询

业务概况、咨询业务要求、咨询依据、咨询原则、咨询标准、咨询方

式、咨询成果、综合咨询计划、专业分工、咨询质量目标及操作人员

配置等。

该咨询实施方案经技术总负责人审定批准后实施。

4.3 配置咨询业务操作人员

咨询单位应为咨询业务配置相应的操作人员，包括项目负责人、

相应的各专业造价工程师及概预算人员。

4.4 咨询资料的收集整理

1、咨询单位根据合同明确的标的内容，开列由委托人提供的资料

清单。提供的资料应符合下述要求：

(1) 资料的真实性，委托人对所提供资料的真实性、可靠性负责；

(2) 资料的充分性，委托人按咨询单位要求提供的项目资料应满

足造价咨询计量、确定、控制的需要，资料要完整和充分；

(3) 委托人提供的资料凡从第三方获得的，必须经委托人确认其

真实可靠。

2、咨询业务操作人员在项目负责人的安排下，收集、整理开展咨

询工作所必需的其它资料。

五、实施阶段

实施阶段包括项目前期及可行性研究阶段、设计阶段、招标阶段、
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施工阶段、竣工结(决)算及项目后评估阶段等五个阶段以及其它相关

咨询业务。咨询单位接受委托人的委托，可从事建设项目全过程或某

阶段的咨询业务。

5.1 项目前期及可行性研究阶段工作规程

1、项目前期及可行性研究阶段的主要工作

建设项目投资策划、编制可行性研究报告(含建设项目投资估算及

建设项目财务评价)。目的是对拟建项目的必要性和可行性进行技术经

济论证，对不同建设方案进行技术经济比选及作出判断和决定。

2、收集和熟悉有关咨询依据

(1) 国民经济发展的长远规划，国家经济建设的方针政策、任务

和技术经济政策；

(2) 项目建议书和咨询合同委托的要求；

(3) 有关的基础数据资料，包括同类项目的技术经济参数、指标

等；

(4) 有关工程技术经济方面的规范、标准、定额等，以及国家正

式颁布的技术法规和技术标准；

(5) 国家或有关部门颁布的有关项目前期评价的基本参数和指

标。

3、咨询成果文件的校审

(1) 确保咨询成果文件的真实性和科学性。咨询单位在具备充分

咨询依据的基础上，按客观情况实事求是地进行技术经济论证，技术

方案比选，确保项目前期咨询及可行性研究的严肃性、客观性、真实

性、科学性和可行性；

(2) 项目前期及可行性研究内容应符合并达到国家及相关政府主

管部门的现行规定与要求，项目齐全、指标正确、计算可行。工程效
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益(经济效益、社会效应、环境效益)分析方法正确，符合实际，结论

可靠。

校审后的咨询成果文件由技术总负责人或项目负责人签发，并对

其质量负责。

4、准确确定项目造价控制目标值

随着项目建议书、初步可行性研究、可行性研究的不断深入，咨

询单位所编制的投资估算应根据各阶段特点不断深化，并形成项目造

价控制的目标值。

5.2 项目设计阶段工作规程

1、项目设计阶段的主要工作

设计方案的技术经济比选、价值工程分析、设计概算的编制或审

查、施工图预算的编制或审查、项目资金使用初步计划的编制。目的

是通过工程设计与工程造价关系的研究分析和比选，确保设计产品技

术先进，经济合理。

2、收集和熟悉有关咨询依据

(1) 各设计阶段设计成果文件及相关限制条件，包括项目可行性

研究批文、建设项目设计所采用的技术与工艺流程、建筑与结构形式、

技术要求、建筑材料的选用标准及项目所涉及的规划、配套等限制条

件；

(2) 编制或审核概算、预算所需的相关基础资料，包括参考选用

的定额、市场造价数据、相似项目技术经济指标；

(3) 与项目有关的其它技术经济资料。

3、咨询成果文件的校审

(1) 对不同建设方案应进行充分的技术经济比选与优化论证，具

有准确的分析与评价资料，确保所推荐的方案经济合理、切实可行；
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(2) 工程概算与预算编制的工程数量应基本准确、无漏项；概算

与预算深度应符合现行编制规定，采用定额及取费标准正确，选用的

价格信息符合市场状况，计算无错误，经济指标分析合理，计价正确；

(3) 概算与预算的咨询成果文件内容与组成完整，应包括编制说

明、总概(预)算书、综合概(预)算书、单位工程概(预)算书及相关技

术经济指标和主要建筑材料与设备表；依据齐备，附表齐全，深度符

合规定要求。

校审后的咨询成果文件由规定的造价工程师签发，并对其质量负

责。

4、咨询成果文件的各项计算书不对外印发，经校审签署后整理齐

全保存备查。

5.3 项目招标阶段的主要工作

1、项目招标阶段的主要工作

策划建设项目招标方式、编制招标文件(含评标方法及标准、实物

工程量清单)、编制标底、提供评标用表格和其它资料、起草评标报告、

起草合同文本并参与合同谈判与签订。其目的是依据合适的建设工程

招标程序，通过施工合同来确定工程的施工合同价。

2、收集和熟悉有关咨询依据

(1) 有关建设工程招投标的法律、规定、程序、要求等内容；

(2) 项目的实施要求，包括工程拟招标的方式、范围；

(3) 编制招标阶段咨询文件所需的基础资料与相关的设计成果文

件(包括满足招标需要的图纸及技术资料)，建设项目特殊条件等；

(4) 与建设项目招标工作相关的其它资料。

3、咨询成果文件的校审

(1) 确保整个招标阶段的咨询服务工作应在独立、公平、公正、
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科学、诚信的状态下开展；

(2) 建设项目招标方式、招标文件及施工合同应符合国家相关法

规要求并满足项目本身的特殊条件，确保拟采用的招标方式切实可行

并能达到预期目标；

(3) 工程招标文件和施工合同文件的格式和种类应符合项目要

求，内容构成齐全，所涉及的计价依据完备，工程价款的计量、计价

及支付方式等清晰合理；

(4) 招标文件含工程量清单的，应有对应的工程量计算规则，清

单分类合理，报价基础上内容描述清晰明了、计量正确，清单表式齐

备，深度符合有关规定；

(5) 建设工程招标标底应在概算或施工图预算的基础上编制，内

容应与招标范围相一致，计价应考虑到项目的特殊条件及市场竞争状

态。内容一般应包括编制说明、工程量计算、市场单价、合价及其它

相关的施工费用。标底应依法保密。

校审后的咨询成果文件由项目负责人签发，并对其质量负责。

4、所有涉及工程量清单或标底的计算书不对外印发，经过校审签

署后整理齐全保存备查。

5、咨询单位应对合同图纸登记编录，并由专人负责保管，作为今

后施工阶段设计变更时调整工程造价的依据。

5.4 项目施工阶段的主要工作

1、项目施工阶段的主要工作

工程款使用计划的编制与工程合同管理、工程进度款的审核与确

定、工程变更价款的审核与确定、工程索赔费用的审核与确定。其目

的是以工程合同为依据，达到全过程确定与控制工程造价的目标。

2、收集和熟悉相关咨询依据
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(1) 施工合同，特别是工程造价的计价模式、工程进度款的结算

与支付方式等内容；

(2) 编制施工阶段咨询文件所需的基础资料，包括设计图纸与技

术资料。合同计价的相关定额、标准等；

(3) 与建设单位、设计单位、监理单位、施工单位等沟通协调，

并确定作为工程结算计价依据的相关设计变更、现场签证等的程序与

职责。

3、咨询成果文件的校审

(1) 工程款使用计划应在合理的施工组织设计及工程合同价款的

基础上编制，编制内容应与工程合同确定的工程款支付方式相一致，

在设计或施工进度变化较大的情况下应按需进行动态调整；

(2) 工程进度款的审核与确定报告应符合施工合同相关支付条款

的要求，所套用的计价基础上应正确，工程量的核定应与施工进度状

况相一致，中期付款报告的签发程序及时间应符合施工合同要求；

(3) 工程变更与工程现场签证审核的依据应充分，设计变更手续、

签证程序应齐全，内容与实际情况应相符，所选用的计价方式应合理

并符合施工合同规定，工程变更的数量(包括核增与核减)应考虑全面。

工程设计变更及现场签证价格的审核与确定应由相关的专业造价

工程师签发，工程款使用计划书、工程进度款审核报告(或付款证书)

应由项目负责人签发。

4、所有涉及工程量计算及计价的计算书不对外印发，经过校审签

署后整理齐全保存备查。

5.5 项目竣工结(决)算及项目后评估阶段工作规程

1、项目竣工结(决)算及后评估阶段的主要工作

编制建设工程竣工结(决)算报告、竣工项目可行性后评估分析。
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其目的是反映建设工程项目实际造价和投资效果。

2、收集和整理核对相关咨询依据

(1) 建设工程项目的概况，包括名称、地址、建筑面积、结构形

式、主要设计单位与施工单位等内容；

(2) 项目经批准的概算或相关计划指标、新增生产能力、完成的

主要工程量等内容；

(3) 项目竣工验收资料，包括经认可的竣工图纸、相关施工合同

文件、施工过程中所发生的所有设计变更、签证材料及施工单位编制

的竣工结算申请材料；

(4) 涉及项目后评估咨询工作的，还需收集建设工程从开工起至

竣工止发生的全部固定资产投资资料及投产后经济、社会、环境效益

资料；

(5) 若项目还存在收尾工程，则应明确收尾工程的内容、计划完

成时间及尚需的资金额度；

(6) 其它相关的咨询服务依据资料。

3、咨询成果文件的校审

(1) 编制咨询成果文件所需依据的完备性，成果结论的真实性和

科学性；

(2) 项目竣工结(决)算应严格依据施工合同的规定执行，对工程

量计算与计价、相关费用的核定、设计变更、工程签证的手续齐全性

及实际竣工项目状况的一致性进行审核，确保计算无误、计价正确、

深度符合规定要求、计算和结论清楚、附表齐全；

(3) 项目工程财务决算及后评估报告应按竣工项目实际情况实事

求是地进行汇总、分析，确保咨询成果的严肃性、真实性和可靠性。

(4) 咨询成果文件应符合并达到国家及相关政府主管部门的现行
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规定与要求。审核后的咨询成果文件由技术总负责人或项目负责人签

发，并对其质量负责。

5.6 其它相关咨询业务工作规程

1、其它相关咨询业务的主要工作

包括投标报价书的编写、工程造价的信息咨询、工程造价的鉴证

等内容。其目的是依据造价工程师的专业知识向委托人提供专业的技

术咨询服务，达到相应的咨询成效。

2、咨询单位应参照前述规程原则，依据委托咨询的内容与要求由

项目负责人在咨询实施方案中制订切合实际要求的业务操作规程。

六、终结阶段

6.1 咨询成果文件的完备性

咨询成果文件均应以书面形式体现，其中间成果文件及最终成果

文件须按规定经技术总负责人或项目负责人或专业造价工程师签发后

才能交付。所交付的咨询成果文件的数量、规格、形式等应满足咨询

合同的规定。

6.2 确定咨询成果文件的完备性

在咨询服务的终结阶段，项目负责人应确定所交付的咨询成果文

件已满足咨询合同的要求与范围，且所有咨询成果文件的格式、内容、

深度等均符合国家及行业相关规定的标准。

6.3 咨询资料的整理与归档

咨询单位的技术管理部门应根据本单位的特点制订符合国家及行

业相关规定的咨询资料收集、整理与留存归档制度。咨询资料应在技

术总负责人领导下，由项目负责人或专人负责整理归档。整理归档的

资料一般应包括下列内容：

1、咨询合同及相关补充协议；
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2、作为咨询依据的相关项目资料、设计成果文件、会议纪要和文

函；

3、经签发的所有中间及最终咨询成果文件；

4、与所有中间及最终咨询成果文件相关的计算、计量文件、校核、

审核记录；

5、作为咨询单位内部质量管理所需的其它资料。

6.4 咨询服务回访与总结

大型或技术复ǵ及某Ƕ特殊工程，咨询单位的技术管理部门应制

订相关的咨询服务回访与总结制度。回访与总结一般应包括以下内容：

1、咨询服务回访由项目负责人组织有关人员进行，回访对象主要

是咨询业务的委托方，必要时Ƿ可包括使用咨询成果资料的项目相关

参与单位。回访前由相关专业造价工程师拟订回访提Ǹ；回访中应真

实记录咨询成果及咨询服务工作产生的成效及存在问题，并收集委托

方对服务质量的评价意见；回访工作结ǹ后由项目负责人组织专业造

价工程师编写回访记录，报技术总负责人审阅后留存归档。

2、咨询服务总结应在完成回访Ǻ动的基础上进行。总结应全面归

ǻ分析咨询服务的优Ǽ点和经验ǽǾ，ǿ存在的问题ǻ入质量改进目

标，提出相应的解决Ȁ施与方法，并形成总结报告交技术总负责人审

阅。

3、技术总负责人应了解和掌握本单位的咨询技术特点，在咨询服

务回访与总结的基础上归ǻ出ȁ性问题，采取相应解决Ȁ施，并制订

出针对性的业务ȂǾ与业务建设计划，使咨询业务质量、水平和成效

不断提高。

6.5 咨询成果的信息化处理

咨询单位技术管理部门在咨询业务终结完成后，应选ȃ有Ȅ表性
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的咨询成果进行项目造价经济指标的统计与分析，分析比较事前、事

中、事后的主要造价指标，作为今后咨询业务的参考。

附则：术ȅ解Ȇ

1、预可行性研究：Ƿ称初步可行性研究，是在投资ȇ会研究的基

础上，对项目方案进行的进一步技术经济论证，对项目是否可行进行

初步判断。

2、可行性研究：是通过对项目的主要内容和配套条件，如市场需

求、资Ȉ供应、建设规模、工艺ȉȊ、设备选型、环境ȋȌ、ȍȎ能

力等，从技术、经济、工程等方面进行调查研究和分析比较，并对项

目建成以后可能取得的经济、社会、环境效益进行预ȏ，为项目决策

提供依据的一种综合性的系统分析方法。

3、建设方案的经济评价：是项目建议书和可行性研究报告的重要

组成部分，其任务是在完成市场预ȏ、Ȑ址选ȃ、工艺技术方案选ȃ

等研究基础上，对拟建项目投入产出的各种经济ȑȒ进行调查研究、

计算及分析论证，比选推荐最ȓ方案。它包括财务评价和国民经济评

价。

4、可行性研究评估：根据委托人的要求，在可行性研究的基础上，

按照一定的目标，由Ȕ一咨询单位对投资项目的可靠性进行分析判断、

权ȕ各种方案的ȎȖ，向业主提出明确的评估结论。

5、投资估算：是指在整个投资决策过程中，依据现有的资料和一

定的方法，对建设项目的投资额进行估计。投资估算总额是指从ȗ建、

施工直至建成投产的全部建设费用，其包括的内容应Ș项目的性质和

范围ș定。

6、初步设计概算：是指在初步设计阶段，根据设计要求进行的工

程造价计算。它是初步设计文件的组成部分，由单位工程概算、单项
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工程综合概算和建设项目总概算组成。

7、施工图预算：是指在施工图设计阶段，根据设计要求进行的工

程造价计算。

8、竣工结算：是指已完工程经有关部门点交验收后，承发包Ț方

ț最后工程价款进行结算。

9、施工工程标底：是由招标单位自行编制或委托具有编制标底资

格和能力的工程造价咨询单位Ȅ理编制，并作为招标工程在评标时参

考的预期价格。

10、施工合同：是发包方和承包方为完成Ȝ定的建筑、安ȝ工程，

明确相互权ȎȞ务关系的协议。

11、招标文件：是工程建设的发包方以法定方式ȟ引承包Ȝ参Ƞ

竞争，ȃ优选取施工单位的书面文件。

12、投标报价书：是投标Ȝ根据招标文件对招标工程承包价格作

出的要约表ȡ，是投标文件的核Ȣ内容。

13、工程签证：按承发包合同约定，一般由承发包Ț方Ȅ表ț施

工过程中涉及合同价款之外的责任事件所作的签认证明(ȣ：目前一般

以技术核定单和业务Ȥ系单的形式反映ȥȦȧ)。

14、工程进度款：是指在施工过程中，按Ȩ月(或形象进度、或控

制界面等)完成的工程数量计算的各项费用总和。

15、工程造价鉴证：针对鉴证对象，由造价工程师依据鉴证目的

和提供的资料，根据现行规定、合同约定，遵ȩ工程造价咨询规则和

程序，Ȫ用工程造价咨询方法和手段，对工程造价作出的客观、公正

的判断。

16、合同咨询：咨询ȇ构对委托方与第三方签定的合同，ț合同

形式选取，条款内容的有效设定等提供全面咨询。
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17、合同图纸：是指作为招标文件发ȫ给投标单位，并在招标过

程中补充、完Ȭ，作为施工承包合同价款计算依据的图纸及相关技术

要求。

18、造价工程师：是指经全国统一考ȭ(考核)合格，取得执业资

格证书，并经ȣȮ从事建设工程造价业务Ǻ动的专业技术人员。

19、项目负责人：由咨询单位法定Ȅ表人书面ȯ权，具有同类工

程相关专业知识及经验，负责咨询合同的Ȱ行，主持咨询业务工作，

具有最终咨询成果文件和相关咨询成果文件签发权的造价工程师。

20、专业造价工程师：根据咨询业务岗位职责分工和项目负责人

的安排，具有同类工程同类专业知识及经验，负责实施某一专业或某

一方面的咨询工作，具有相应咨询成果文件签发权的造价工程师。

21、概预算人员：通过ȂǾ，具有一定的同类工程相关专业知识，

从事具体咨询业务工作的专业人员。

22、校核人员：经咨询单位技术管理部门ȯ权从事咨询业务校对

核查的专业人员，其专业层次不得ȱ于编制人员。

23、审核人员：经咨询单位技术管理部门ȯ权，具有同类工程相

关专业知识，全面参与咨询业务，对咨询成果文件进行全面复核的造

价工程师，其专业层次不得ȱ于编制人员。

24、工程变更：是指设计变更、进度计划变更、施工条件变更以

及原招标文件和工程量清单中Ȳ包括的“增减工程”。

25、工程计量：ț工程某Ƕ特定内容进行的计算度量工作。工程

造价的计量系指为计取工程造价ț工程数量或计价基础数量进行的度

量统计工作。

26、工程造价的确定：是指在工程建设的各个阶段，合理确定投

资估算、概算、预算、合同价、竣工结算价、竣工决算价。
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27、工程造价的控制：是指在优化建设方案、设计方案的基础上，

在建设程序的各个阶段，采用一定的方法和Ȁ施ȳ工程造价控制在合

理的范围和核定的造价限额以内。

造价咨询报告的推荐格式

1、ȴ面

应标明造价交底项目的全称、咨询单位的全称、项目的完成日期

等。

2、ȵ面

见推荐表一。

3、报告简ȶ

3.1 ȷȸ：标明造价咨询项目的全称、咨询类别名等，并ȣ以“ȹ

要”字Ⱥ。

3.2 咨询项目名称：ȣ明咨询项目的名称，Ȼ成果形式说明可省

ȼ。

3.3 委托单位：标明委托单位的全称(个人委托的为Ƚ名全称)，

法定Ȅ表人Ȥ系人、Ȥ系Ⱦȿ、法定ɀ所等。

3.4 咨询单位：标明咨询单位的全称，法定Ȅ表人、Ȥ系人、单

位Ȥ系Ⱦȿ、法定ɀ所。

3.5 咨询人员：Ɂ列项目负责人、专业造价工程师、概预算人员

的Ƚ名、职称、职务、执业ȣȮ资格等情况(必要时ȣ明分工作业情况)，

并方ɂ造价工程师执业签ȣ。
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3.6 咨询作业日期：标明起止作业日期的年月日。

3.7 报告编号：ȣ明咨询报告的编号。

3.8 咨询报告结论或内容ȹ要(一般控制在 500 字以内，能说明问

题并Ƀ量简Ʉ)

3.9 Ʌ款。造价咨询单位签章，并ȣ明签章具体日期。

4、目录

4.1 根据不同的造价咨询内容，分Ɇ分章ɇɈ分内容依次列ȣ造价

咨询成果Ɉ报告资料的内容。

4.2 列清楚成果Ɉ报告的附件内容清单。

4.3 对于简Ʉ的咨询成果Ɉ报告(如 3ɉ纸以内)可以不设咨询成果

Ɉ报告的目录ɉ。

5、造价咨询成果、报告主体内容

5.1 成果、报告主体内容根据不同的咨询类别内容和要求相应拟

定，管理部门、行业内部有格式要求的按格式要求拟制，无格式要求

的由造价咨询ȇ构自行规定格式内容，Ȼ应符合 4.2 的有关要求。

5.2 无格式要求的造价咨询报告至Ɋ应完整地说明以下情况：

(1)造价咨询项目的概况，标明项目的主体情况和客体全ɋ与特

征。

(2)造价咨询的内容。

(3)造价咨询的依据。
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(4)造价咨询的过程。

(5)造价咨询的结果效用或建议等。

5.3 成果、报告的结尾

成果、报告结尾处应有咨询单位和签发造价咨询成果、报告的造

价工程师的签章，署明签章年月日。在签章部分的前面为成果、报告

的附件清单，后面必要可用Ɍ字号体附ȣ咨询单位、Ȥ系人、Ȥ系Ⱦ

ȿ、地址、ɍɎ、ɏ真、ɐɑɒɓɔɕ 信ɖ等。

6、附件：咨询单位资质证书ɗ印件。

造价咨询业务成果文件ȵ面参考格式(表一)

项目名称：

造价咨询成果文件名称：

项目编号：

造价咨询单位负责人：

造价咨询单位技术总负责人：

项目负责人：

项目专业造价工程师：

本成果文件签发人：

造价工程师：

日期：

签章
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造价咨询单位名称：

造价咨询单位资质等ɘ：

资质证书编号：

公章


