附件2
开标、评审和定标
[bookmark: _Toc409514874][bookmark: _Toc409515076]一、开标
1、 采购代理按询价文件规定的时间和地点公开开标，开标由采购代理主持，采购人、报价供应商和有关方面代表参加。询价小组成员不参加开标大会。
2、 报价供应商与采购人员及相关人员存在《中华人民共和国政府采购法实施条例》第一章第九条规定的利害关系情况的，应当及时提出并回避。
3、 开标时，由报价供应商作为报价供应商代表检查响应文件的密封情况，也可以由采购人委托的公证机构检查并公证。经确认无误后，由采购代理工作人员当众拆封，宣读报价供应商名称和《开标一览表》内容。未宣读的投标价格、价格折扣和询价文件允许提供的备选投标方案等实质内容，评标时不予承认。
4、 如开标记录表上内容与响应文件不一致时，报价供应商法定代表人或其委托代理人须当场提出。开标记录表由记录人、唱标人、报价供应商法定代表人或其委托代理人和有关人员签字确认。
5、 参加开标会是报价供应商的权利，如果报价供应商不参加开标，视同其放弃了这项权利，认可唱标结果。
[bookmark: _Toc199817944][bookmark: _Toc351989408][bookmark: _Toc409515077][bookmark: _Toc199817892][bookmark: _Toc409514875][bookmark: _Toc401231875]二、询价小组
[bookmark: _Toc199817893][bookmark: EB4b993410a2c94ef98f088bf18d90b40f]询价小组由有关专家共三人及以上单数组成。询价小组将本着公平、公正、科学、择优的原则，严格按照法律法规和询价文件的要求推荐评审结果。
[bookmark: _Toc409515078][bookmark: _Toc409514876][bookmark: _Toc351989409][bookmark: _Toc401231876]三、评审方法
[bookmark: _Toc409514877][bookmark: _Toc409515079]1、推荐成交候选人方法
综合评定法，根据所报价格高低以及以往业绩等进行综合评定后确定中标单位。
[bookmark: _Toc409515080][bookmark: _Toc199735922][bookmark: _Toc395083522][bookmark: _Toc401232229][bookmark: _Toc409514878]2、响应文件差异修正准则
响应文件出现差异时，修正原则及优先修正顺序如下：
（1） 开标内容与响应文件对应内容不一致的，均以开标内容为准；
（2） 分项评标单价合计金额与分项评标单价加总不一致的，以分项评标单价计算结果为准；
（3） 对不同文字文本响应文件的解释发生异议的，以中文文本为准；
（4） 对出现以上情况或因明显笔误而需修正任何内容时，均以询价小组审定通过方为有效；
（5） 对采购项目的关键、主要内容，报价供应商报价漏项的，作非实质性响应处理；
（6） 询价小组认定为表述不清晰或无法确定的报价均不予修正。
[bookmark: _Toc409514879][bookmark: _Toc409515081]3、响应文件的澄清
（1） 对响应文件中含义不明确、同类问题表述不一致或者有明显文字和计算错误的内容，询价小组可以书面形式要求报价供应商作出必要的澄清、说明或者纠正。
（2） 报价供应商的澄清、说明或者补正应当采用书面形式，由其授权的代表签字，并不得超出响应文件的范围或者改变响应文件的实质性内容。
（3） 评委均应当阅读供应商的澄清，但应独立参考澄清对响应文件进行评审，整个澄清的过程不得存在排斥潜在供应商的现象。
（4） 除上述规定的情形之外，询价小组在评审过程中，不得接收来自评审现场以外的任何形式的文件资料。
[bookmark: _Toc401231877][bookmark: _Toc409514880][bookmark: _Toc409515082][bookmark: _Toc199817945][bookmark: _Toc351989410][bookmark: _Toc199817895][bookmark: _Toc176852367]四、评审程序
1、询价小组确认询价文件。
[bookmark: _GoBack]2、响应文件初审
初步审查表
	评审内容
	A供应商
	B供应商

	资格性审查
	投标人资质是否符合“供应商资格要求”
	
	

	符合性审查
	投标文件符合询价文件的式样和签署要求
	
	

	
	投标报价是固定唯一价
	
	

	
	投标文件未按规定的格式填写
	
	

	结  论
	
	


1．评审时评委对供应商是否满足要求逐条标注评审意见，“是”标记为“○”，“否”标记为“×”；
2．评审结论栏统一填写为“通过”或“不通过” ，出现一个“×”为“不通过”；
3．对结论为“不通过”的报价，要说明原因。
说明：以下为属无效报价的其他情形。
1) 法定代表人或单位负责人为同一个人或者存在控股、管理关系的不同单位，同时参加本项目或同一子项目报价的；
2) 评审期间，报价供应商没有按询价小组的要求澄清、说明、补正或改变了响应文件的实质性内容的；
3) 报价供应商对采购人、采购代理、询价小组及其工作人员施加影响，有碍询价公平、公正的；
4) 按有关法律、法规、规章规定属于无效报价的。
对初审不合格或无效报价的，不再进入下一环节评审。
3、计算评标基准价并计算价格得分（60分）
评标时，取通过投标文件有效性审查并经算术校核的投标单位取算术平均值作为评标基准价。各投标人报价与基准价相比较，投标人报价每高1%，扣1.5分，投标人报价每低1%，扣1分，最多扣除的分数不能超过经济标报价评分标准的最大值。
4、计算类似项目业绩（20分）
供应商自2017年1月1日至至今完成过类似项目业绩，每项得2分。最高得20分。不提供证明资料不得分。（注：业绩需要提供证明材料，合同或中标（成交）书）。
5、配送、安装服务方案（10分）
根据各供应商的配送、安装服务方案的完整性、具体性、合理性、可行性等进行评审：  
（1）方案详细、具体、完整、合理，可行性高的，得10分； 
（2）方案较详细、较具体、较完整、较合理可行的，得6分； 
（3）方案较简单，可行性一般的，得3分； 
（4）方案差，可行性低的，得1分。 
（5）无方案或其他情况，得0分。
6、退货换货承诺（10分）
对各供应商提供的产品质量及退换货方案进行评审：
（1）可行性最高得10分；
（2）可行性较高得5分；
（3）可行性不高得 1 分；
（4）可行性最差得 0分。
7、推荐成交供应商
在质量和服务均能满足询价文件实质性响应要求的前提下，按照综合得分由高到低的顺序提出3名成交候选人，若出现得分相同，则报价低的供应商排名靠前；若报价相同，则由评标委员会以投票方式，得票多数的供应商排名靠前。
[bookmark: _Toc176852368][bookmark: _Toc199817896][bookmark: _Toc401231878][bookmark: _Toc409514881][bookmark: _Toc199817946][bookmark: _Toc409515083][bookmark: _Toc351989411]五、项目采购失败的处理
出现下列情况将作采购失败处理：
1、 因情况变化，不再符合规定的询价采购方式适用情形的；
2、 询价小组对询价文件有异议，不同意确认的；
3、 出现影响采购公正的违法、违规行为的；
4、 符合竞争要求的供应商或者报价未超过采购预算的供应商不足3家的；
5、 因重大变故，采购任务取消的。
[bookmark: _Toc199736958][bookmark: _Toc199735928][bookmark: _Toc199815440][bookmark: _Toc199736012][bookmark: _Toc395083527][bookmark: _Toc401232234][bookmark: _Toc176844894]六、确定结果
1、 采购代理应当在评审结束后将评审报告送采购人确认。
2、 采购人应当在收到评审报告后，从评审报告提出的成交候选人中，根据质量和服务均能满足询价文件实质性响应要求且最后报价最低（或排位最前）的原则确定成交供应商。采购结果确认后，采购代理将成交结果在信息发布网站上进行公告。不在成交名单之列者即为未成交供应商，采购代理不再以其它方式另行通知。
3、 成交结果公告后，成交供应商须按报价须知规定向采购代理交纳代理服务费及专家评审费。
4、 《中标通知书》将作为授予合同资格的唯一合法依据。
[bookmark: _Toc176852371][bookmark: _Toc199817899][bookmark: _Toc199817949][bookmark: _Toc409514883][bookmark: _Toc351989414][bookmark: _Toc401231881][bookmark: _Toc409515085]七、签订合同
采购人与成交供应商应当在《中标通知书》发出之日起三十日内，按照询价文件确定的事项签订政府采购合同，合同条款不得与询价文件和响应文件内容有实质性偏离。

